COMUNE DI RAVENNA
AREA INFANZIA, ISTRUZIONE E GIOVANI

Servizio Nidi e Scuole dell’Infanzia

Ufficio Gestione Servizi 0-6 e Isctrizioni

PROCEDURA ON-LINE

MANUALE D’USO

ACCETTAZIONE/RINUNCIA




Per iniziare la procedura ¢ necessario accedere alla domanda di iscrizione
precedentemente inoltrata on-line, collegandosi al seguente link:

http://sosiaweb.comune.ravenna.it/UserLogin/LoginUser.aspx

Compare la seguente maschera:
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Inserire le stesse credenziali (Utente e Password) utilizzate per I'iscrizione on-
line e cliccare su “Login”.




Compare la seguente maschera:
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Cliccare sul pulsante “Iserizioni”.
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Cliccare sul pulsante “Servizi”.




Compare la seguente maschera:
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Selezionare NUOVA DOMANDA per iscrizioni ai servizi scolastici o richieste diete Etico/Religiose
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Cliccare sul pulsante @ “Accetta  assegnazione” per accettare il posto

assegnato oppure sul pulsante @ “Rifiuta assegnazione” per rinunciare al
posto assegnato.

Successivamente, in caso di accettazione del posto, compaiono due
maschere di dichiarazioni da leggere attentamente e confermare cliccando
su “OK” in entrambe, dopodiché I'accettazione viene presa in carico e
protocollata.

ACCETTAZIONE ASSEGNAZIONE ISTITUTO

L'accettazione e’ stata presa in carico

Per uscire dalla maschera cliccare sul pulsante in alto a destra.




In caso di rinuncia al posto, compare la seguente maschera:
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RINUNCIA ASSEGNAZIONE ISTITUTO

Scegliere il motivo della rinundia

che tale rinuncia comporta la cancellazione dalla graduatoria per l'intero
anno scolastico 2017/2018.

Scegliere dal menu a tendina il motivo della rinuncia e cliccare su “OK”.

Compare una seconda maschera, cliccare nuovamente su “OK”
dopodiché la rinuncia viene presa in carico e protocollata.

RINUNCIA ASSEGNAZIONE ISTITUTO

La rinuncia & stata presa in carico

Per uscire dalla maschera cliccare sul pulsante in alto a destra.




Per stampate il modulo di accettazione/tinuncia protocollato, cliccare sul
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Compare la seguente maschera:
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Cliccare sul pulsante > (stampa ricevuta).




