


PROVA 3 - VERSIONE A

1 If bilancio di previsione finanziario comprende ...
a) esclusivamente le previsioni di competanza e di cassa del pritno esercizio finanziario
b} le sole previsioni di cassa di ttll gl eserctzi finanzian successivi
c) e previsioni di competenza e cassa del primo esercizio finanziario e le previsioni di
competenza degli esercizi successivi
2 Qual & la sequenza corretta per Ja gestione delle entrate comunali ]
a) accertamento, riscossione, versamento
b) versamento, accertamento, incasso
c} liguidazione, riscossione, accertamanto
3 Ai sensi del D.Lgs. 267/2000, da ¢hl viene approvato il Piano Esecutivo di Gestione?
a) Dalla Giunta
b) Dal Sindaco
c) Dal responsabile del servizio finanziario
4 A quale organo cumpe;mewi'utilizzo del fmtu)ndu di riserva?
a) il consiglio comunale
b} la giunta comunale
¢y il consiglio comunale o la giunta comunale a seconda della tipologia di spesa da
effettuare
5 Qual é la sequenza corretta per la gestione delle spese comunali
a) ordinazione, liquidazione, impegno, pagamento
b} impegno, liquidaziong, ordinazions, pagamento
¢) impegno, liquidazicne, pagamento
68 | 1residui passivi sono:
a) aneri finanziari collegati alle spese di investimento
b) spese pagate nell'esercizio corrente ma imputabili a qusllo successivo
C) spese impegnate ma nan pagate nell’esercizio finanzlario considerato
7 | comuni, le province, le cittd metropolitane e le regioni sono:
ay enti autonomi con propri statuli, poteri e funzioni secondo | principi fissati dalla
Costituzione
b) enti privi di autonoria propria
¢) enti pubblict economici
8 Lo Statuto comunale: B
a) stabilisce esclusivamente i criteri generali in materia di organizzazions dell'ente
b) stabilisce le norme fondamentali dell'organizzazione dell'ente e, in paricolare, specifica
le atiribuzioni degli organi & le forme di garanzia e di partecipazione delle mincranze, |
modi di esercizio della rappresentanza legale dell'ente, anche in giudizio
¢) & deliberato dalla Giunta Comunale su propasta del Sindaco
9

Le determinazioni dirigenziali di impegno di spesa diventano esecutive:

a) dopo la firma del dirigente

b) dopoYapposizione del visfo di legittimita del Segretario Generale

¢) dopo l'apposizione del visto contabile da parte del responsabile del servizio finanziario




PROVA 3 - VERSIONE A

10

L'accorde di programma;
a) & approvato dalla giunta comunale
b) non pud comportare la variazione di strumenti urbanistici

c) pud essere concluse per I'attuazione di opere e di interventi che richiedone Vazione
integrata di pid soggetii pubblici

1"

A chi compete 'adozione ded regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi?
a) Al sindaco previo accardo con i sindacati
b} Al consiglio comunale

¢y Alla giunta, nel rispetlo dei critari generali stabiliti dal consiglio

12

Le deliberazioni del consiglio comunale possono essere dichiarate immediatamente
eseguibili?

a) Nao, tale possibilita esiste solo per le delibarazioni della giunta
b) S5i, in caso d'urgenza e con il voto espresso dalla maggioranza dei suoi componenti

¢) 5i, limitatamente alle materie espressamente previste dalla lagge e con il volo espresso
dalla maggioranza dei suol componenti

13

Il sindaco quale ufficiale det Governo esercita funzioni relative ai compiti del Comune
per servizi di competenza statale tra | quali rlentra:

a) lo svolgimento delle funzioni affidategh dalla legge in materia di anagrafe e stato civile

b} la definizione degli orari degl esercizi commerciali, dei pubblici esercizi e dei servizi
pubblici

c) la nomina dei responsabili degh uffici & dei servizi

14

Se il dirigente non stabilisce una diversa assegnazione di responsability, chi & ai
sensi della legge n.241/1990 it responsabile del procedimento 7

a) il funzionario preposto alf'unita organizzativa a cul @ assegnato il procedimenlo

b) # dipendente che si poccupa defl'istruttoria

c) il dirigente stesso

15

Ai sensi della legge n.241/4990, in un procedimento armministrative, a chi si pud
rivolgere il ¢cittadino in caso di inerzia?

a) al sindaco
b} al segretario comunale
¢y alla figura apicale a cui & atiribuito il potere sostitutivo

16

La comunicazione di avvio del procedimento avviene:

a) mediante comunicazione personale oppure, qualora per il numere dei destinatari la
comyupicazione personale non sia possibile o risulti particolarmente gravosa, mediante
forme di pubblicita idonee di volta in volta a stabilite dall'amministrazione

b) esclusivamente mediante forme di pubblicita idonee di volta in volta a stabilite
dal'amministrazions

£} mediante apposita pubblicazione a'Albo pretorio dell'amministrazione pubblica e, se

richiesto espressamente daltinteressato al procedimento, mediante comunicazione
personale

17

It provvedimento amministrativo é:

a) un atto unilaterale emanato da un‘autorita amministrativa, nelfesercizio di un potare
autoritativo previsto dalla legge

by un atte emanato da un'autorith esclusivamente statale

G) una qualunque comunicazione da parte della pubblica amministrazione

18

Per guati attl amministrativi non & richiesta la motivazione?
a) per gli atti normativi e quelli a contenuto generale

P) per le determinazioni dirigenziati

¢} per gli atti relativi alla gestione del personale
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19

Quale fra i seqguenti risulta fra i diritti dei partecipanti al procedimento previsti dalla
legge n.241119907
a} chiedere la sospensicne de! procedimento
b) presentare le proprie ragioni al dirigente
c) presentare memorie soritte & document

20

Ai sensi della legge n‘.241l1990, in caso di manifestgmﬂnpmcedihiﬁta di una domanda,
le pubbliche amministrazioni hanno l'obbligo di ...

a) archiviare il procedimento

b) concludere il procedimento con un provvedimento espresso redatto in forma
semplificata

¢) avvertire tempestivamente il cittadine

21

Al szensi dei D.PR. 445/2000 quale dei seguenti documenti non @& soggetto a
registrazione obbligatoria di protocolio?

a) invito a una manifestazione
b) manifestazione di interesse per una gara ad evidenza pubblica
¢} preventivo di spesa

22

Ai sensi del D.P.R. 445/2000, se un funzionario pubblico nel controllare una
dichiarazione sostitutiva riscontra un'omissionelirregolarita ritevabile d'ufficio, non
costituente falsita, come si comporta?

a} Annulia il procedimento

b) Ne da notizia allinteressato chiedendogli di regolarizzare

t) Segnala |a situazione alla Procura della Repubblica

23

Al sénsi del DR, 445/2000, i dati a diretta conoscenza dell'interessato contenuti neim

registri di stato civile possono essere oggetto di dichiarazione sostitutiva di
certificazione?

a) No
b) Si
c} Solo quelli che riguardano il matrimonio

24

Quale tra i seguenti provvedimenti non & un atto autorizzatorio?
a} licenza

b) sovvenzione

c) nulla-osta

Ai sensi del codice nazionale di comportamento dei dipendenti pubblici, se uh—

pubblico dipendente riceve regali fuori dai casl consentiti dal Codice medesimo,
cosa deve fare?

a) Lideve restituire entro 7 giorni
b} Lideve restituire immediatamente

¢} Li melte immediatamente a disposizione dell’ Amministrazione per la restituzione o per
essere devoluti a fini istituzionali

Quale dei seguentl non & indicato tra i principi generali del Codice nazionale di
comportamento dei dipendenti pubblici:

2) buona fede
by buon senso
¢} integrita
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27 La “Sezione Amministrazione Trasparente™...

a) £' la parte delfalbo pretorio online del Comune dedicata alfattuazione del principio di
trasparenza

b) E'un ufficio praposto alfattuazione del D. LGS. 33/2013

¢) E' la parte del sito istituzionale del Comune dedicata allattuazione del principlo di
trasparenza

28 L'esercizio del dirittc di accesso consente la visione;

a) anche degl atti interni

b) solo delle delibere & defle determinazioni pubblicate o da pubblicare

¢} solo dei provvedimenti amministrativi

29 Ai sensi del D. Lgs 196/2003 cosa si intende per dato personale?

a) qualungue informazione relativa a persona fisica, identificata o identificabile, anche
indirettaments, mediante riferimento a qualsiasi altra informazions, ivi compraso un
numearo di identificazione personale

b) qualsiasi Informazione riguardanie una persona fisica identificata in modo esatto e certo

¢) qualsiasi infermazione riguardante particolari categorie di dati relativi ad una persona
fisica identificata o identificabile

30 Ai sensi del D. Lgs 196/2003 per diffusione dei dati si intende: ]

a} 1l dare conoscenza dei dati personali 2 soggetti indeterminati, in qualungue forma,
anche mediante {a Joro messa a disposizione o consultazione

b) il dare conoscenza dei dati personali a soggetti determinati, in qualungue forma, anche
rmediante la loro messa a disposizione o consuliazione

¢) Il dare congscenza dei dati personali a soggetli determinati, in qualunque forma, anche
mediante la lorc messa a disposizione o consultazione previa richiasta degli interessati

31 Ai fini del Codice dell%mministrazione digitale, cosa si intende per Posta Elettronica

Certiflcata?

a} Un sisterna di cedificazione di un account di posta etettronica semplice

b) Un sistema di comunicazione in grado di attestare l'invio e l'avvenuta consegna di un
messaggio di posta elettronica che non fornisce ricevute opponibili ai terzi;

¢) Un sistema di comunicazione in grado di atlestare Vinvio e l'avvenuta consegna di un
messaggio di posia elettronica e di fornire ricevute opponibili ai terzi;

32 Una "famiglia anagrafica” pud essere costituita da persone coabitanti legate da soli
vintcoli affettivi?

a) No, mai

by Si

c) Si,ma solo in alcuni casi indicati dal regolarmento anagrafico

33 L'ufficiale di anagrafe pud rilasciare elenchi degli iscritti residenti nel Comune?

a) 5i, su richiesta motivata

b} Alle sole pubbliche amministrazioni che ne facciano richiesta motivata e per uso
esciusivo di pubblica utilita

¢y No

34 Per appalto pubblico si intende un contratto a titolo onerose stipulato tra stazione

appaltante e operatore economico avente ad oggetto:

a) V'esecuzione di favori, {a fornitura di prodotti e la prestazione di servizi
b) l'acquisto di bent immaobili

¢) la concessione di servizi pubblic
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35

H| programmg triennale deifle opere pubbliche deve essere approvato:
a} con decreto det sindaco

b) dal consiglio comunale insietme al bilancio di previsione

¢} con determinazione del dirigente competente per materia

36

Individuare I'esatta sequenza delle fasi in cui si articola l'iter procedimentale della
formazione dei contratti conclusi dalla P.A.

a) 1) programmazione e pianificazione 2) determinazione a contrarre 3) confronto
compelitivo 4) aggiudicazione

b) 1} programmazione e pianificazione 2) confronto competitivo 3) aggiudicazione 4)
determinazione a contrarre

¢) 1) determinazione a conlrarre 2) programrnazione e pianificazione 3) confronto
competitivo 4) aggiudicazione

37

Ai sensi del D, Lgs, 50/2018, gquando & possibile procedere mediante affidamento
diretto di lavori, servizi e forniture?

a} per affidamenti inferiori a 40.000 euro
b} per affidamenti di servizi e forniture inferiore a 20.000 euro e di lavori per 40.000 euro
¢) secondo valutazione effettuata del responsabile del procedimento

38

sensi dell'art.192 D. Lgs. 267/2000 quale tra guesti elementi non fa parte def
contenuto della determinazione a contrarre?

L'oggetto, la forma e le principali clausole ritenute essenziali
L'individuazione dell'appaliatore
Il fine che i contratto intende perseguire

38

Che cosa si intende per “testo giustificato” in un programma di elaborazione di
testi?

a) un testo in cul sono state inserite note esplicative

b) un testo in cui la larghezza di ogni riga del paragrafo & adattata ai margini della pagina
¢} un testo allineato al margine di sinistra

40

Quali sono i comandi necessari per “catturare” la schermata presente a monitor e
caricarla in un file di testo?

a} Copia/lncolla

b) Stamp/incolla
¢) Altfincolla
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1 Al fini del Codice delt'Amministrazione digitale, cosa si intende per Posta Elettronica
Certificata?
a) Un sistema di certificazicne di unt aceount di posta elettronica semplice

b} Un sistema di comunicazione in grado di attestare Iinvio e 'avvenuta consegna di un
messagqio di posta elettronica che non fornisce ricevute opponibili ai terzi:

c) Un sistema di comunicazione in grado di attestare l'invio e l'avvenuta consegna di un
messaggio di posta elettronica e di fornire ricevute opponibili ai terzi;

2 l;na “famiglia anagrafica” pud essere costituita da persone coabitanti legate da soli
vincoli affettivi? 2
. e
a) No, mai s
by Si

¢) 8i, ma solo in alcuni casi indicati dal regolamento anagrafico

(U

3 L'ufficiate di anagrafe pud rilasciare elenchi degli iscrifti residenti net Comune? - \
a) S5i, su richiesta motivata

b) Alle sole pubbliche amministrazioni che ne facciano richiesta motivata e per uso
esclusivo di pubblica utilita

¢} No

4 Per appalfo pubblicc;wgimmt”ende un contratte a titolo oneroso stipulglt‘gmi?gwgﬁiiona
appaltante e operatore economico avante ad oggetto:

a) l'esecuzione di lavori, la fornitura di prodotti e la prestazione di servizi

b) I'acquisto di beni immobik

¢) 1a concessione di servizi pubblici

5 il programma triennale delle opere pubbliche deve essere approvato:
a) con decreto de! sindaco

b) dal consiglic comunale insieme ai bilancio di previsione

¢) con determinazione del dirigente competente per materia

6 Individuare l'esaita sequenza delle fasi in cui si articola I'iter procedimentale della
formazione dei cantratti conclusi dalla P.A.

a) 1) programmazione e pianificazione 2) determinazione & confrarre 3) confronto
competitivo 4) agaiudicazione

b) 1) programmazione e pianificazione 2) confronto competitive 3} aggiudicazione 4)
determinazione a contrarre

c) 1) determinazione a contrarre 2) programmazione e pianificazione 3) confronto
cornpetitivo 4) aggiudicazione

Al sensi del D. Lgs. 50/2016, quando & possiblle pmcadeée mediante affidamento
diretta di tavori, servizi e forniture?

a} per affidamenti inferiori & 40.000 euro
b) per afiidamenti di servizi e forniture inferiore a 20.000 euro & di lavori per 40.000 euro
¢) secondo valutazione effettuata del responsabile del procedimento

8 Ai sensi dell'art.192 D. Lgs. 267/2000 guale tra questi elementi non fa parte del
contenuto della determinazione a contrarre?

a) L'oggetto, la forma e g principali clausole ritenute essenziali
b} Llindividuazione dellappaltatore
¢} lfine che il contratto intende persaguire
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9

Che cosa si intende per “testdmgiustificata" in un programma di elaborazione di
testi?

a} un testo in cui sono siate inserite note esplicative

b} un testo in cui la larghezza di ogni riga del paragrafo & adattata ai margini della pagina
¢) untesto allineato al margine di sinistra

10

Quali sono i comandi necessari per “catturare” la schermata presente a monitor &
caricarta in un file di testo?

a) Copiallncolla
b) Stamp/incolla
¢) Alflncolla

11

registrazione obbligatoria di protocollo?

a) invito a una manifestazione
b) manifestazione di interesse per una gara ad evidenza pubblica
¢} preventivo di spesa

Ai sensi del D.P.R. 445/2000 quale dei segu;nti documenti non & suggettc;wa_

12

Ai sensi del DPR. 445/2000, se Fljn funzionario pubblico nel cuntra“iare una
dichiarazione sostitutiva riscontra un'omissionefirregolarita rilevabile d’ufficto, non
costituente falsith, come si comporta?

a) Annulla il procedimento
b) Ne da notizia allinteressato chiedendogli di regolarizzare
¢} Segnala la situazione alla Procura della Repubblica

13

14

Ai sensi det D.P.R. 445/2000, i dati a diretta conoscenza dell'interessato contenuti nei

registri di stato civile possono essere oggetto di dichiarazione sostitutiva di
certificazione?

a) No
b) 5i
¢) Solo quelli che riguardane il matrimonio

Quale tra i seguenti provvedimenti non & un atto autorizzatorio?

a) licenza
b) sovvenzione
¢) nulla-osta

15

Ai sensi del codice nazionale di comportamento dei dipendé;\ti pubblici, se un

pubblice dipendente riceve regali fuori dai casi consentiti dal Codice medesimo,
cosa deve fare?

a} Lideve restituire entro 7 giorni
b) Lideve restituire immediatamente

¢) Li mette immediatamente a disposizione dell' Amministrazione per la restituzione o per
essere devoluti a fini istituzionali

16

Quale dei seguenti non & indicato tra i principi generali dei Codice nazionale di
comportamento dei dipendenti pubblici;

a) buona fede
b} buon senso
¢) integrita

17

La “Sezione Amministrazione Trasparente”...

a) E' la parie dell'albo pretorio online del Comune dedicata allattuazione del principio di
trasparenza
by E'un ufficio preposto all'ativazione del D, |.GS, 33/2013

¢) £ la parte del sito istituzionale det Comune dedicata all'ativazione del principio di
trasparenza
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18

L'esercizio dei diritto di accesso consente {a visione:

a) anche degli atti interni
b) solo delle delibere e defle determinaziont pubblicate o da pubblicare
¢} solo dei provvedimenti amministrativi

19

Al sensi del D. Lys 196/2003 cosa sl intende per dato personale?

a) gqualunque informazione relativa a persona fisica, identificata o identificabile, anche
indirettamente, mediante riferimento a qualsiasi altra informazione, ivi compreso un
nurnero di identificazione personale

b) gqualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata in modo esatto & certo

¢) qualsiasi informazione riguardante pariicolari categorie di dati relativi ad una persona
fisica identificata o identificabile

20

Ai sensi del D. Lgs 196/2003 per diffusinne dei dati si intends:
a) il dare conpscenza del dati personali a soggefti indeterminati, in qualunque forma,
anche mediante la loro messa a disposizione ¢ consultazione

b} il dare conoscenza dei dati personali a soggetti determinati, in qualungue forma, anche
mediante la loro messa a disposizione ¢ consultazione

c) il dare conoscenza dei dati personali a soggetti determinati, in qualungue forma, anche
mediante la lorp messa a disposiziones o consultazione previa richiesta deglh interessati

21

A chi compete I'adozione del regolamento sull‘ordinamento degli uffici e dei servizi?

a8) Al sindaco previo accordo con i sindacati
k) Al consiglio comunale
¢} Alla giunta, nel rispetto dei criteri generali stabilitl dal consiglio

22

Le deliberazioni del consiglic comunale possono essere dichiarate immediatamente
eseguibili?

a) No, tale possibilith esiste solo per le deliberaziont della giunta
by 5i, in caso d'urgenza e con il voto espressa dalla maggioranza dei suoi componenti

¢) S, limitatamente alle materie espressamente previste dalla legge e con il voto espresso
dalla maggioranza dei suoi component

23

Il sindaco quale ufficiale del Governo esercita funzionti relative ai compiti del Comune
per servizi di competenza statale tra | quali rientra;

a}l lo svolgimento delle funzioni affidategli dalla legge in materia di anagrafe e stato civile

b} la definizione degli oran degli esercizi commerciali, dei pubblici esercizi e dei servizi
pubblici

¢) la nomina dei responsabili degli uffici & dei servizi

24

Se il dirigente non stabilisce una diversa assegnazione di responsabilita, chi é ai
sensi detla legge n.241/1990 i responsabile del procedimento 7

a) i funzionario preposto alfunitd organizzativa a cui & assegnato il procedimento

b) il dipendente che si occupa deliistruttoria

&) il dirigente stesso

25

Al sensi della legge n.241/1990, in un procedimento amministrativo, a ¢hi si pud
rivolgere il cittadino in caso di inerzia?

a) al sindaco
p) al segretario comunale
¢y alla figura apicale a cui & attribuito il potere sostitutivo
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26

La comunicazione di avvio del procedimento avviena:

a) mediante comunicazione personale oppure, qualora per il numero dei destinatari la

comunicazione personale non sia possibite o risulti particolarmente gravosa, mediante |
forme di pubblicita idanee di volta in volta a stabilite dalllamministrazione

b} esclusivamente mediante forme di pubblicitd idonee di volta in volta a stabilite
dal'amministrazione

¢} mediante apposita pubblicazione allAlbo pretorio dellamministrazione pubblica e, se
richiesto espressamente dallinteressato al procedimento, mediante comunicazione
personale

H provvedimento amministrativo é:

a} un atto unilaterale emanate da unautoritd ameministrativa, nell'esercizio di un potere
autoritativo previsto dalla tegye
b) un atte emanato da un'autorith esclusivamente statale

¢) una gualungue cormunicazione da parte della pubblica amministrazione

28

Per quali atti amministrativi non & richiesta la motivazione?
a) per gli atti normativi e quelli a contenuto generale

b) per le determinazioni diriganziali

¢) per gl atli relativi alla gestione del personale

29

Quale fra i seguent'i“risuita fra i diritti dei partecipanti al procedimento previsti dalla
legge n.241M19907

a) chiedere la sospensione del procedimento

b) presentare le proprie ragioni al dirigente

¢) presentare memorie scritte e documenti

30

Al sensi della legge n.241/1990, in caso di manifesta improcedibilita di una domanda,
le pubbliche amministrazioni hanno 'obbligo di ...

a} archiviare il procedimento

b) concludere il procedimento con un provvedimento espresso redatto in forma
sermnplificata

¢) avvertire tempestivamente il ciftading

31

Il bilancio di previsione finanziario comprende ...

a) esclusivamente le previsioni di competenza e di cassa del primo esercizio linanziario
b) le sole previsioni di cassa di tutti gli esercizi finanziari successivi

c) le previsioni di competenza e cassa del primo esercizio finanziario e le previsioni di
competenza degli esercizi successivi

32

Quat & la sequenza corretta per la gestione delle entrate comunall
a} accertamento, riscassione, versameanto

h) versamento, accerameants, incasso

¢) liquidazione, riscossions, accertamenta

Aj sensi del D.L.gs. 26712000, da chi viene approvato il Piano Esecutivo di Gestione?

a) Dalla Giunta
t) Dal Sindaco
¢) Dal responsabile del servizie finanziario

34

A guale organo compete l'utilizzo del fondo di riserva?
a) it consiglio comunale
b) la giunta comunale

¢) it consiglic comunala o la giunta comunale a seconda della tipologia di spesa da
efiettuare
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a) & approvato dalla giunta comunale
b} non pud comportare la variazione di strumentt urbanistici

¢} pud essers concluso per l'attuazione di opere e di interventi che richiedono lazione
integrata di pit soggetti pubblici

35 Qual & la sequenza corretta per la gestione delie spese comunali
a) ordinazione, liquidazione, impegna, pagamento
b} impegne, liquidazione, ordinazione, pagamento
¢) impegno, fiquidazione, pagamento
36 | residui passivi sono:
a) oneri finanziari collegati alle spese di investimento H:D
b) spese pagate nell'esercizio corrente ma imputabili a quells successivo :;’
c) spese impegnate ma non pagate nell'esercizio finanziario considerato
37 | comuni, le pravince, le citth metropolitane e le regioni sono: )
a) enti autonomi con propri slatuti, poteri & funzioni secondo i principi fissatt dalla
Costituzione
b) enti privi di autonomia propria
c} enti pubblici economici
38 Lo Statuto comunale:
a} stabilisce esclusivamente i criteri generali in materia di organizzazions dell'ents
b) stabilisce le norme fondamentali dell'organizzaziong dell'ente e, in paricolare, specifica
le attribuzioni degli organi e le forme di garanzia e di partecipaziona delle minoranze, i
madi di esercizio della rappresentanza legale dell'ente, anche in giudizio
¢) € deliberato dalla Giunta Comunale su proposta del Sindaco
39 Le determinazioni dirigenziali di impegno di spesa diventane esecutive:
a} dapo ta firma del dirigente
b} dopo lapposizione del visto di legittimild del Segretario Generale
¢} dopo 'apposiziong del viste contabile da parte del responsabile det servizio finanziario
40 L'accordo di programma; )
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A chi compete Padozione del regolamento sull'erdinamento degli uffici e dei servizi?
a) Al sindaco previo accordo con i sindacati

k) Al consiglio comunale

¢) Alla giunta, nel rispetto dei criteri generali stabiliti dal consiglio

Le deliberazioni de! consiglio comunale possono essere dichiarate immediatamente
eseguibili?

a) No, tale possibilita esiste solo pet le deliberazioni della giunta
b) Si, in caso d'urgenza e con il voto espresso dalla maggioranza dei suoi componenti

c} 3i, limitatamente alle materie espressamente previste dalla legge e con il voto espresso |-

dalla maggioranza def susi componenti

per servizi di competenza statale tra i quali rientra:
g} lo svolgimento delle funzioni affidategli dalta legge in materia di anagrafe e stato civile

b} la definizione degli orari degli esercizi commerciali, dei pubblici esercizi e dei servizi
pubblici

c) la nomina dei responsabili degli uffici e det servizi

Se il dirigente non stabilisce una diversa assegnazione di responsabilita, chi & ai
sensi delia legge n.241/1930 il responsabile del procedimento ?

a) il funzionario preposto allunith organizzativa a cui & assegnato il procedimento

b) il dipendente che si occupa dell'istruttoria

¢) il dirigente stesso

Ai sensi della legge n.241/1990, in un procedimento ammini;trativo, a chi si puﬁm
rivolgere il cittadino in caso di inerzia?

a) al sindaco
b) al segretario cormunale
¢) alla figura apicale a cui & aftribuito il potere sostitutivo

La comunicazione di avvio del procedimento avviene:

a) mediante comunicazione personale oppure, qualora per it numero dei destinatari la
comunicazione personale non sia possibile o risuti particolarmente gravosa, mediante
forme di pubblicitd idonee di volta in volta a stabifite dallamministrazione

b} esclusivamente rediante forme di pubblicitd idonee di volta in volta a stabilite
dall'amministrazione :

¢} mediante apposita pubblicazione alf'Albo pretorio dellamministrazione pubblica e, se
richiesto espressamente daliinteressato al procedimento, mediante comunicazione
personale

Il provvedimento amministrativo é:

a) un atto unilaterale emanato da un'autoritd amministrativa, nell'esercizio di un potere
autoritativo pravisto dalla legge
b} un atto emanato da un'autoritd esclusivamente statale

¢) unha qualunque comunicaziona da parte della pubblica amministrazione

Per quali atti amministrativi non & richiesta la mo‘aazione?
a) per gl atti normativi e quelli a contenute generale

b} per le determinazioni dirigenziali

c) per gli atti relativi alla gestione del personale
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9 Guale fra i seguenti risulta fra | diritti dei partecipanti al proced-;é;ento previsti dalta
legge n.241/19907
a) chiedere la sospensione del procedimento
b} presentare le proprie ragiond al dirigente
¢) presentare memorie scritte e documenti
10 Ai sensi della legge n.241/1990, in caso di manifesta improcedibilita di una domanda,
{e pubbliche amministrazioni hanno 'obbligo di ...
a) archiviare il procedimento
b) concludere il procedimente con un provvedimento espresso redatto in forma
semplificata
¢} avvertire tempestivamenie il cittading
11 Ai fini del Codice dellAmministrazione digitale, cosa si intende per Posta Elettronica
Certificata?
a} Un sistema di ceificazione di un account di posta elettronica semplice
b} Un sistema di comunicazione in grado di attestare l'invio & 'avwenuta consegna di un
messaggio di posta elettronica che non fornisce ricevute apponibili ai terzi;
¢) Un sistema di comunicazione in grado di atiestare Yinvio 8 P'avvenuta consegna di un
messaggio di posia elettronica e di fornire ricevute opponibili ai terzi;
12 Una “famiglia anagrafica” pud essere costituita da persone coabitanti legate da soli
vincoli affettivi?
a) No, mai
b} Si
¢} 51 ma solo in alcuni casi indicati dal regolamento anagrafico
13 L'ufficiale di anagrafe pud rilasciare elenchi degl iscritti residenti nel Comune?
a) 8§l, su richiesta motivata
b) Alle sole pubbliche amministrazioni che ne facciano richiesta motivata e per uso
esclusivo di pubblica utilita
¢) No
14 Per appalto pubblico si intende un contratto a titolo oneroso stipulato tra stazione
appaltante e operatore economico avente ad oggetto:
a) esecuzione di lavori, la fornitura di prodotti e la prestazione di servizi
b) lacquisto di beni immaobiti
¢) la concessione di servizi pubblici
15 I programma trlennale delie opere pubbliche deve essere approvato:
a) con decreto del sindaco
b) dat consiglio comunale insieme af hilancio di previsione
¢} con determinazione del dirigente competente per materia
16 individuare l'esatia sequenza delle fasi in cul si articola 1'iter pmcedimentalgm::lugldlu;
formazione dei contratti conclusi daila P.A.
a) 1) programmazione e pianificazione 2) determinazione a contrarre 3) confronto
competitivo 4) aggiudicazions
b) 1) programmazione e pianificazione 2) confronio competitive 3) aggiudicazione 4)
determinazione a contrarre
c) 1) determinazione a contrarre 2) programmazione e pianificazione 3) confronto
competitivo 4} aggiudicazione
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17

Ai sensi det D. Lgs. 50/2016, guando & possibile procedere mediante affidamento
diretto di lavori, servizi e forniture?

a) per affidamentt infertori a 40.000 euro
b} per affidamenti di servizi e forniture inferiore a 20.000 euro e di lavori per 40.000 euro
¢} secondo valutazione effeftuata del responsabile del procedimenta

18

contenuto della determinazione a contrarre?
a} U'oggetto, 1a forma & le principali clausote ritenute essenziali
b} L'individuazione dell'appaltatore
¢) |l fineg che if contratto intende perseguire

Che cosa si intende per “testo giustificato” in un pmran;na di elaborazione di
testi?

a) un testo in cui sono state inserite note esplicative

B) un testo in cui la larghezza di ogni riga del paragrafo & adattata ai margini della pagina
¢} up testo allineato al rmargine di sinistra

20

Quali sono | comandi necessari per “catturare” la schermata presente a monitor e
caricarla in un file di testo?

a) Copiafincolla
by Stamp/incolia
¢} AltIncolla

21

Il bilancio di previsione finanziario comprende ...

a} esclusivamente le previsioni di competenza e di cassa del primo asercizio finanziario
b) le sole previsioni di cassa di tutti ali esercizi finanziari successivi

¢) le previsioni di competenza e cassa del primo esercizio finanziarlo e le previsioni dj
competenza degli esercizi sucgessivi

22

Qual & la sequenza corretta per la gestione delle entrate comunali

a) accertamento, riscossione, vergamenia
b} versamento, accertamento, incasso
c) liquidazione, riscossione, accertamento

23

Al sensi del D.Lgs. 267/2000, da chi viene approvata il Piano Esecutivo di Gestione?
g) Dalla Giunta

k) Dal Sindaco

¢) Dal responsabile del servizio finanziario

24

A guale organo compete I'utilizzo del fondo di riserva?

a) il consiglio comunata
b} 1a giunta comunale

¢} il consiglio comunale o la giunta comunale a seconda delia tipologia di spesa da
effettuare

25

Qual & la sequenza corretta per la gestione delle spese comunali
a) ordinaziane, liquidazione, impegno, pagamento

b) impegne, liqguidazione, ordinazione, pagamento

c) impegno, liquidazione, pagamento

26

| residui passivi sono:

a) oneri finanziari coliegali alle spese di investimento
b} spese pagate nell'esercizio corrente ma imputabili a quello successivo
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27 | comuni, le province, te cittd metropolitane e le regioni sono:
a) enti autonomi con propri statuli, poteri e funzioni secondo | principi fissati dalla
Costituzione
b) enti privi di autonomia propria
c) enti pubblici economici
28 Lo Statuto comunale: 7
a} stabilisce esclusivamente | criteri generali in materia di organizzazione dell'ente
b} stabilisce ie norme fondamentali dell'organizzazione dell'ente e, in particolare, specifica
le attribuzioni degli organi e le forme di garanzia e di partecipazione delle minoranze, i
modi di esercizio della rappresentanza legale dellente, anche in giudizio
¢) & deliberato dalla Giunta Comunale su proposta del Sindaco
29 Le determinazioni dirigenziali di impegne di spesa diventano esecutive:
a) dopo la firma del dirigente
b) dopo 'apposizione del visto di legittimita det Segretario Generale
¢} dopo Fapposizione del visto contabile da parte del responsabile del servizio finanziario
30 L'accordo di programma: : -
a) & approvato dalla giunta cormunale
b) non pud comportare la variazione di strumenti urbanistici
¢} pud essere concluso per l'attuazione di opere e di interventi che richiedono l'aziong
integrata di pill scggetti pubblici
31 Ai sensi del D.PR. 4452000 guale dei seguenti documenti non £ 30ggettuma_
registrazione obbligatoria di protocollo?
a) invito a una manifestazione
b) manifestazione di inferesse per una gara ad evidenza pubblica
c} preventivo di spesa
32 Ai sensi del D.PR., 445/2000, se un funzionaric pubblico nel controllare una
dichiarazione sostitutiva riscontra un'omissionef/irregolarita rilevabile d'ufficio, non
costituente falsita, come si comporta?
a) Annutla il procedimento
b) Ne da natizia all'interessato chiedendogli di regolarizzare
¢) Segnala la situazione alla Procura della Repubblica
33 Ai sensi del D.P.R, 445/2000, i dati a diretta conoscenza dell'interessato contenuti nei
registri di stato civile possono essere oggetto di dichiarazione sosfitutiva di
certificazione?
a) No
by Si
¢) Solo queli che riguardano | matrimonio
34 Quale tra i seguenti provvedimenti non & un atto autorizzatorio?

a) licenza
b) sovvenzione
¢) nulla-osta
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35 Ai sensi del codice nazionale di comportamento dei dipendenti pubblici, se un*
pubblica dipendente riceve regali fuori dai casi consentiti dal Codice medesimo,
cosa deve fare?

a} Lideve restituire entro 7 giorni

b) Lideve restituire immaediatamente o

¢) Li metle immediataments a disposizione delf Amministrazione per la restituzione o per
essare devoluli a fini istituzionali

36 GQuale dei seguenti non & indicato tra 1 principi generali del Codice nazionale di
comportamento dei dipendeonti pubblici:

a) buona fede

b} buon senso

c) integrita

37 La “Sezione Amministrazione Trég;;rente“...

a) E' ia parte dell'albo pretorio online del Comune dedicata all'attuazione del principio di
trasparenza

b) E'un ufficio preposto allattuazione det D, LGS, 33/2013

c) E' la parte del sito istituzionale del Comune dedicata al'attuazione de! principio di
trasparenza

38 L'esercizio del diritto di accesso consente la visione:

a) anche degli atti inferni

b) sola delie delibere e delle determinazioni pubblicate o da pubblicare

¢} solo dei provvedimenti amministrativi

39 Al sensl del D. Lgs 196/2003 cosa si intende per dato personale?

a) qualunque informazione relativa a persona fisica, identificata o identificabile, anche
indirettamente, mediante riferimento a qualsiasi alira informazione, ivi compreso un
nurnaro di identificazione personale

b} qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata in modo esatio e certo

¢} gualsiasi informaziona riguardante paricolari categorie di dati relativi ad una persona
fisica identificata o identificabile

40 | Al sensi del D. Lgs 196/2003 per diffusione dei dati si intende:

a) # dare conoscenza del dati personali a soggetli indeterminati, in qualunque forma,
anche medlante la loro messa a disposiziong o consuliazione

b) il dare conoscenza dei dati personali a scggetti determinati, in gualungue forma, anche
mediante la loro messa a disposiziong o consultazione

¢} il dare conoscenza dei dati personali a soggetti determinati, in qualungue forma, anche
mediante la loro messa a disposiziong o consultazione previa richiesta degl interessati
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1 Ai sensi del D.P.R. 445/2000 quale dei seguenti documenti non & soggetto a
registrazione obbligatoria di protocolio?
a) invito a una manifestazione
D) manifestazione di interesse per una gara ad evidenza pubblica
¢) preventivo di spesa

2 Ai sensi del D.P.R. 445/2000, se un funzionario p&gi)licc nel controllare una
dichiarazione sostitutiva riscontra un'omissionefirregolarita rilevabile d'ufficio, non
costituente falsita, come si comporta?
a) Annulla it procedimento
b) Ne da notizia allinteressato chiedendogll di reqolarizzare
¢) Segnala la situazione atla Procura della Repubblica

3 Al sensi det D.P.R. 445/2000, i dati a diretta conasc;ﬁéuhza dell'interessato contenuti nei
registri di stato civile possono essere oggetto di dichiarazione sostitutiva di
certificazione?
a) No
b) Si
&) Solo quelli che riguardano il matrimonio

4 Quale tra i seguenti provvadimenti non & un atto autorizzatorio?
a) licenza
b) sovvenzione
¢} nulla-osta

5 Ai sensi del codice nazionale di comportamento dei dipendentt pubblici, se un
pubblico dipendente riceve regali fuori dai casi consentiti dal Codice medesimo,
cosa deve fare?
a) Lideve restituire entro 7 giorni
b) Lideve restituire immediatamentea
c) Li mette immeadiatamente a disposizione del Amministrazione per la restituzione o per

essere devoluti a fini istituzionali

6 Quate dei seguenti non & indicato tra | principi generali del Codice nazionale di
comportamento dei dipendenti pubblici:
&) buona fede
b} buon senso
c) integrita

ool

La “Sezione Amministrazione Trasparente™..,

a) E' la parte dellalbe pretorio online del Comune dedicata alfattuazione del principio di
trasparenza
by E'un ufficio preposto alfattuazione del D, LGS. 33/2013

¢} E' la parte del sito istituzionale del Comune dedicata alfattuazione del principio di
trasparenza

L'esercizio del diritto di accesso consente la visione:
a) anche degh atti interni

b) solo delle delibere e delle determinazioni pubblicate o da pubblicare
¢) sole dei provvedimenti amministrativi
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9 Ai sensi del D. Lgs 196/2003 cosa si intende per dato personale?

a) gqualunque informazione relativa a persona fisica, identificala o identificabile, anche
indirettamente, mediante riferimento a qualsiasi altra informazione, ivi compreso un
numero di idantificazione personale

b) qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata in modo esatto & certo

¢} qualsiasi informazione riguardante particolari categorie di dati relativi ad una persona
fisica identificata o identificabile

10 Ai sensi del D. Lgs 196/2003 per diffusione dei dati si intende: i

a) il dare conascenza dei dali personali a soggetti indeterrinati, in qualunque forma,
anche mediante |2 loro messa a disposizione o consultazions

b) il dare conoscenza dei dati personali a soggettt detarminali, in qualunque forma, anche
mediante la loro messa a disposizions 0 consullazions

¢) il dare conoscenza dei dati personali a soggetti deterrninati, in qualunque forma, anche
mediante la loro messa a disposizione o consultazione previa richiesta degli interessati

11 Il bilancio di previsione finanziario comprende ...

a} esclusivamente le previsioni di competenza & di cassa del primo esercizio finanziario

b) le sole previsioni di cassa di tulli gli esercizi finanzian successivi

¢) le previsioni di competenza e cassa del primo esercizio finanziario e le previsioni di

competenza degli esercizi successivi

12 Quat & la sequenza corretta per la gestione delle entrate comunali

a) accertamento, riscossions, versaments

b} versamento, accertamants, incasso

¢) liquidazione, ristossione, accertamento

13 Ai sensi del D.Lgs. 267/2000, da chi viene approvato il Piano Esecutivo di Gestione?

a) Dalla Giunta

b) Dal Sindaco

¢} Dal responsabite del servizio finanziario

14 A quale organo compete I'utilizzo del fonde di riserva?

a) il consiglio comunale

b) la giunta comunale

¢) il consiglio comunale o la giunta comunale a seconda della tipologia di spesa da

effettuare

15 Gual & la sequenza corretta per la gestione delle spese comunali

a} ordihazione, liquidazione, impegng, pagamento

b) impegno, liquidazione, ordinazione, pagamento

¢) impegno, liguidazione, pagamento

16 | residul passivi sono:

a) oneri finanziari collegati alle spese di investimento

b) spese pagate nellesercizio corrente ma imputabili a quello successivo

¢) spese impegnate ma non pagate nelesarcizio finanziario considerato

17 t comuni, le province, le citth metropolitane e 1o regioni scno:

a) enti autonomi con propr statuti, potert @ funzioni secondo i principi fissatt dalla
Costituzione

b) enti privi di autonomia propria

) enti pubblici economici
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18

Lo Statuto comunale:

a) stabilisce esclusivamente i criteri generali in materia di organizzazione delfente

b) stabilisce le norme fondamentali delf'organizzazione del'ente e, in particolare, specifica
le attribuzioni deglt organt & le forme di garanzia e di panecipaziong delle minoranze, 1
modi di esercizio della rappresentanza legale dell'ente, anche in giudizio

¢} & deliberato dafla Giunta Comunale su proposta del Sindaco

19

Le determinazioni dirigenziali di impegno di spesa diventano esecutive;

a) dopo la firma del dirigente

b) dopo 'appesizione det viste di legittimita del Segretario Generale

¢) dopo l'apposizione del visto contabile da parte del responsabile del servizio finanziario

20

L'accordo di programma;
a) & approvato dalla giunta comunale
b) ron pud comportare ta variazione di strumenti urbanistici

¢) pud essere concluso per Pattuazione di opere e di interventi che richiedono l'azione
integrata di piu soggetti pubblici

21

Ai fini del Codice dell’Amministrazione digitale, cosa si intende per Posta Elettronica
Certificata?
a) Un sisterna di cerificazione di un account di posta elettronica semplice

b) Un sistema di comunicazione in grado di atiestare Vinvio e Favvenuta consegna di un
messagqio di posta elefiranica che non fornisce ricevute opponibili ai terzi;

c) Un sistema di comunicazione in grado di attestare invio e favvenuta consegna di un
messaggio di posta eleltronica e di fornire ricevute opponibil ai terzi;

22

Una “famiglia anagrafica” pud essere costituita da persone coabitanti legate da soli
vincoli affettivi?

a) Mo, mai
b) Si
c) 5i, ma solo in alcuni casi indicati dal regolamento anagrafico

23

L'ufficiale di anagrafe puo rilasciare elenchi degli iscritti residenti nel Comune?
a) 5i, su richiesta motivata

b)Y Alle sole pubbliche amministrazioni che ne facciano richiesta molivata e per uso
esclusiva di pubblica utilith

c) No

24

Fer appalto pubblico si intende un contratto a titolo oneroso stipulato tra stazione
appaltante e operatore economico avente ad oggetto:

a) l'esecuzione di lavor, la fornitura di prodotti & la prestazione di servizi

b} lacquiste di beni immotili

¢) la concessione di servizi pubblici

25

Il programma triennate delle opere pubbliche deve essere approvato:
a) con decreto del sindaco

b} dal consiglic comunale insieme al bilancia di previsione

) con determinazione del dirigente competente per materia

-@m}
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26 Individuare I'esatta sequenza delle fasi in cui si articola l'iter procedimentale della
formazione dei contratti conclusi dalia P.A,
a) 1) programmazione e pianificazione 2) determinazione a contrarre 3) confronto
competitive 4} aggiudicazione
ky 1) programmazione e pianificazione 2) confronto competitive 3) aggiudicazione 4)
determinazione a contrarre
¢} 1) determinazione a contrarre 2) programmazione e pianificazione 3) confronto
competitivo 4) aggiudicazione
27 Al sensi del D. Lys. 50/2016, quande & possibile procedere mediante affidamento
diretto di lavori, servizi e forniture?
a) per affidamentt inferiori a 40.000 euro
b} per affidamenti di servizi e forniture inferipre a 20.000 euro e di lavori per 40,000 euro
¢) secondo valutazione effettuala del responsabile del procedimento
28 Ai sensi dell'art.192 D. Lgs. 267/2000 guale tra questi elementl non fa parte del
contenuto della determinazione a contrarre?
a} L'oggetto, la forma e le principali clausole ritenute essenziali
b) Lindividuazione dell'appaliatore
¢) I fine che it contratto intende perseguire
29 Che cosa si intende per “testo giustificate” in un programma dJdi elaborazione di
testi?
a) un testo in cui sono state inserite nole esplicative
b} un testo in cui la larghezza di ogni riga det paragrafo & adattata ai margini della pagina
¢) un testo allineato al margine di sinistra
30 Quali song | comandi necessarl per “catturare” la schermata presente a monitor e
caricarla in un file di testo?
a) Copia/lncolla
b} Starnpdncolla
¢) AlYincolla
31 A chi compete 'adozione del regolamento sull'ordinamento deghi uffici e dei servizi?
a) Al sindaco previo accordo con i sindacati
b) Al consiglio comunale
c) Alla giunta, nel rispetto dei criteri generali stabiliti dal consiglio
32 | Le deliberazioni del consiglio comunale possono essere dichiarate immediatamente
eseguibili?
a) No, tale possibilith esiste solo per le delibarazioni delia giunta
b} Si in caso d'urgenza e con il voto espresso dalta maggioranza det suoi companent
¢} 81, limitatamente alle materie espressamente previste dalla legge e con il volo espresso
dalla magpioranza dei suoi componanti
33 il sindaco quale ufficiale del Governo esercita funzioni relative ai compiti del Comune ool
per servizi di competenza statale tra | quali rientra:
a) lo svolgimento delle funzioni affidategli dalla legge in materia di anagrafe e stato civile
b} la definizione degli orati degli esercizi commerciali, dei pubblicl esercizi e del servizi
pubblici
¢) lanarmira dei responsabill degli uffici e dei servizi
34 Se |l dirigente non stabilisce una diversa assegnazione di responsabilita, chi & ai
senst della legge n.241/1990 il responsabile del procedimento ?
a) il funzionario preposto alfunitd organizzativa a cui & assegnato it procaedimento
b) il dipendente che si cccupa dellistruttoria
¢} it dirigente stesso
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35 Ai sensi della legge n.241/1890, in un procedimento amministrativo, a chi si pud
rivolgere il cittadino in caso di inerzia?

a) al sindaco

b} al segretario comunate

c) allafigura apicale a cui & attribuite il potere sostitutivo

36 La comunicazione di avvio de} procedimento avviene:

a) mediante comunicazions personale oppure, qualora per il numero dei destinatari la
comunicazione personale non sia possibile o risulti particolarmente gravosa, mediante
forme di pubblicita idonee di volta in volla a stabilite dall'amministrazione

b) esclusivamente mediante forme di pubblicitd idonee di volta in volta a stabilite
dallamministrazione

¢} mediante apposita pubblicazione allAlbo pretorio dell'amministrazione pubblica e, se
richiesto espressamente dallinteressato al procedimento, mediante comunicazione
personale

37 Il provvedimento amministrativo &:

a) un atio unilaterale emanato da un'autorita amministrativa, nell'esercizio di un potere
autoritative previsto dalla legge

by un atto emanato da un'autoritd esclusivamente siatale

C) una qualungue comunicazione da parte della pubblica amministraziona

38 Per quali atti amministrativi non & richiesta la ;;otivazione?

a) per gli atti normalivi e quellf a contenuto generale

b} per le determinazioni dirigenziali

¢} per gli athi refativi alla gestione de! personale

39 Quate fra | seguenti risulta fra i diritti dei partecipanti al procedimento previsti J;il;

legae n.241/19907

a) chieders la sospensione del procedimento

b)) presentare le proprie ragioni at dirigente

¢) presentare memorie scritte e documenti

40

Ai sensi della legge n.241/1990, in caso di manifesta improcedibilith di una domanda,
le pubbliche amministrazioni hanno I'obbligo di ...

a) archiviare il procedimento

b) concludere il procedimento con un provvedimento espresso redatto in forma
semplificata

¢} avvertire tempestivamente il cittadino




