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Accesso con SPID

Per effettuare la registrazione al servizio di iscrizioni on line, collegarsi al
seguente link:

https:/ /sosiaweb.comune.ra.it/UserLoginFedera/LoginFederalN.a

spx

Compare la seguente maschera:

B Nuovo messaggio x | if¥ Modifica Servizio online « Comur X @8 Acced tramite FedERs X @ SOSI@HOME - Softech srl x| + = X

<« C @ federalepidait/ ayfServiceZentityl D=https://federa.lepida.it/gw/metadatadireturn=https/federa.lepida.it/gw/SSOProxy8lisPassive=Talse8ireturniDParam=PA_URL&returnid... % € i

Accedi a Comune di Ravenna - Istruzione e Infanzia online tramite

‘FedERa

Maggiori informazioni »

Clia Entra con CIE o Entra con FedERa Entra con CNS

Si procede con laccesso tramite SPID (per l'accesso attraverso le altre
identita digitali procedere seguendo le indicazioni del portale).

NOTA: Appena sara disponibile anche l'accesso tramite CIE o CNS ne sara data
immediata evidenza sul sito




Cliccando sul pulsante “Entra con SPID” il portale chiede di scegliere
I'Identity Provider attraverso la seguente maschera:

B Zimbra: In arrivo (1) X | ¥ Modifica Servizio online «Com X @ Acced tramite FedERs x SOSI@HOME - Softech sl X | @ | serviai educativi scolastici On X | + = X

era lepida.it/wayf/WayfServiceZentitylD=https://federalepida.it/q urn=https://federa.lepida.it/gw/SSOP turn =PA_| returnld... :
&« (] @ federalepida.it/wayf/W: 2 D =https://federalepid: https://federa.lepid /SSO ID! URL&u ld.. ¥ H

Entra con SPID

Entra con il Sistema Pubblico per la gestione dell'ldentita Digitale

o Entra con SPID

SPID & il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un‘identita digitale unica, i servizi online della

Pubbli ministrazione e dei privati accreditati.

Se sei gid in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore. In f|:| Cert ID
Se non hai ancora un'identit digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Poste |D '-;-g-ﬁ;
Spidlfalia
=N siELTE/d
_é—
TIMid
@&Namirial2D
arobalifE
‘Lep:da
intesa (T s
: : :occ > 19 >
Compilare i campi “Nowmze utente’ e “Password’:
B3 Muovo messaggio % | \¥ Modifica Servizioonline «Com X = @ SPID x SOSI@HOME - Softech srl X | B I seniz educativi scolastici Or X ‘ + = b
€ = C @ idlepidait/idp/profile/SAML2/Redirect/SSO;jsessionid=271C9448BE4BA7AI26CCT 5A1BACAFSTE spid03vm?execution=els1 * O

‘Lep a
spede

LEPIDA S.C.P.A. - REGIONE EMILIA-ROMAGNA

Nome Utente

B Mostra Password

0 Entra con SPID

Hai dimenticato il nome utente o la password? (7
Non hai Spid? Regjstrati (2 Annulla 2

Tempo residuo per l'autenticazione: 04:54 minuti

spedv’ () AglD st




Scegliere 'opzione preferita per la ricezione del codice temporaneo(otp):

B Zimbra:tn amivo (1) 5 ‘ ¥ Modifica Senvizioonline<Con X @ SPID X @ SOSI@HOME - Softech srl x ‘ @ | servizi educativi scolastici On - X ‘ + = ) g

< c # id.lepida.it/idp/profile/SAML2/Redirect/SSO;jsessionid=271C9448BE4B47A326CC15A1BAC4F5 7TEspid03vmexecution =e1s2# o 1 e

‘Lep ‘a
spede

LEPIDA S.C.P.A. - REGIONE EMILIA-ROMAGNA

Per accedere al servizio & richiesto |'inserimento di un

codice temporaneo (otp)

Come vuoi ricevere il codice temporanea (otp)?

S

Ricevisms Utilizza I

Annulla?

Tempo residuo per Iautenticazine: 03:40 minuti

AglD fEEs.

Nella seguente maschera cliccare sul pulsante “Iserizions”:

B Zimbe: Inarivo x| W Senizionline « Comune diRaver X @ SOSIGHOME - Softech s1 x  + = =

<« C @ sosiaweb.comuneraitlSosia/ServiziMP.aspx - % O

=N\ Istruzione e Infanzia
/‘ pér gestire | servi

Cativi e de| divitto allo studio

Home poge opesatoe: rareacA zout | ogour @)
P N

Iscrizioni Posizione utente Gestione utente

envenuti nellapplicazione online di iscrizione ai servizi educativi e scolastici
Prima di procedere alliscrizione & necessario aver preso visione
del refativo bando/avisi e di tutte le condizioni e termini in essi contenuti,
Per consultare i bandifawvisi cliccare gui
Pe info su pagamenti online ciiccare qui

NE E INF/
A

AREA ISTRUZI
via  FAceat. 3 S5 Mo




poi sul pulsante “Servizs”:

B Zimbra: In arivo x \ W Senvizionline < Comune diRaver X @ SOSI@HOME - Softach srl x  +

&« C @ sosiaweb.comunera.it/UlSosia/ServiziMP.aspx

Istruzione e Ihfanhzia

e | servizi educativi e de| dirftto allo studio

Home page

'8/ Operatore: RAFFAELLA Z0L1 | Logout @

P

B ¢

Servizi Preiscrizioni Rinunce-Modifiche Conferma iscrizioni

E

Simulatore rette

A questo punto compare la seguente maschera:

3 Zimbra: Inarivo x | ¥ Senvizi online < Comune diRaver X @ SOSI@HOME - Softech srl X i

<« C @ sosiaweb.comunera.it/UlSosia/Wizard/DefaultGradusN.aspx

truzione e Ihfanzia

ducativi diritto allo studio

Operatore: RAFFAELLA ZOLI | Logout

Nessuna anda trovata

Selezionare NUOVA DOMANDA per iscrizioni ai servizi scolastici o richieste diete Etico/Religiose
ATTENZIONE :

2 _ pomanda tnoltrata

W - nomanda non scors noitrata

continua a pag. 10




Registrazione senza Identita Digitale per
chi é gia in possesso di credenziali
utilizzate per precedenti iscrizioni on line
ai servizi per Pinfanzia

(solo fino al 30/09/2021)

Per effettuare I'accesso al servizio di iscrizioni on line, collegarsi al
seguente link:

http:/ /sosiaweb.comune.ravenna.it/UserLogin/LoginUser.aspx

Compare la seguente maschera:

e =
n a
&f) & it it/UserLoginTest/LoginUserMP.aspxAcceptsCookies=0K O §0H$sanﬁziakdd.cmumdﬂau & SOSI@HOME - Softech =l x‘ | ™ok
File Modifica Visualizza Preferti  Strumenti 7
- ~ [ deh v Pagina~> Sicurezav Strumentiv @ [
one e Theanzia 20l9]
Rapidal ~
f .
(— Utente.
-

via M.d'Azeglio, 2 - 48121 Ravenna
QUESTA PAGINA E’ ATTIVA FINO A 30/09/2021 E POSSONO ACCEDE SOLO GLI UTENTI CHE SONO

GIA’ IN POSSESSO DI CREDENZIALI (utente e password) PRECEDENTEMENTE RILASCIATE DAL
SISTEMA. NON VENGONO RILASCIATE NUOVE CREDENZIALI

DAL 01/10/2021 QUESTA PAGINA NON SARA’ PIU” ATTIVA IN QUANTO L’ACCESSO POTRA’
AVVENIRE SOLO ATTRAVERSO L’UTILIZZO DI UNA IDENTITA’ DIGITALE

comuncazione resa in applicazione dell' art. 24 c.4 del D.L. 16/07/2020 nr.76 coordinato con la Legge di
conversione 11 settembre 2020, n. 120

Inserire “Utente” e “Password” gia posseduti e cliccare su “Login”.

continua a pag. 9




Per utenti gia registrati che hanno dimenticato la Password:

Cliccare sul pulsante “Credenziali dimenticate?”

- — T [E=mEERE=C
& g7 w/UserLaginTest/LogintissiP aspyiAcepisConkies=0K__ O ~ B © || g St ufficale del Comune diflaw| & SOSIBHOME -Softechsrl x| || A 2

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

B - v 3 éh v Paginav Sicurezav Strumentiv @~

;.\ Istruzione e Infanzia

per gestire | servizi educativi e de| diritto allo studio

C— et ————
e 3
T

'AREA ISTRUZIONE E POLITICHE DI SOSTEGNO)
via M. d'Azeglio. 2 - 48121 Ravennal

Inserire I'indirizzo e-mail dell’'utente e cliccare su “OK”; compare un
messaggio di invio mail con password temporanea per 'accesso.

- - E=nrEn
S N -
e & http://sosi it/Userl oginTest/LoginUserMP.aspriAccepteConkies=0K O~ B & H % Sito ufficiale del Comune di Ra..| & SOSI@HOME - Softechsrl I L - ik

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

3~ B - 1 # v Pagine~ Sicureza v Stumentiv @

7.\ Istruzione e Infanzia

per gestire i serVizi educativi e del diritto allo studio

'AREA ISTRUZIONE E POLITICHE DI SOSTEGNO

via M.d'Azeglio, 2 - 48121 Ravenna|




Inserire nel campo “Utente’ I'Username e nel campo “Password’ la
password, indicati nella mail ricevuta e cliccare su “Login”.

E——— = = ——
e@@ = it/UserLoginTest/LaginUseiMP.aspx? kies=0K O~ B.C |[ 4 sa i B o] G Sieo uifcile del ©..| @ sosierome - x || () 5 21

File Modifica \Visualizza Preferiti Strumenti 7

1struzione e Infanzia

per gestire | servizi educativi e de| diritto allo studio

Utente.
Password ’—
[—togin—]

'AREA ISTRUZIONE E POLITICHE DI SOSTEGNO
via M.d'Azeglio. 2 - 48121 Ravennal

Compilare la maschera inserendo in “Togin” I'Username indicato nella
mail, in “Vechia password” la password indicata nella mail e in “Nwuova
password” una nuova password personalizzata di almeno 8 caratteri
alfanumerici.

Cliccare su “OK™.

Istruzione e Inhfanzia

per gestire i servizi educativi e del diritto allo studio

'AREA ISTRUZIONE E POLITICHE DI SOSTEGNO

via M.d'Azeglio. 2~ 48121 Ravennal




ruzione e Ihfanzia

estire | Servizi educativi e del diritto allo studio

LA SUA PASSWORD E' STATA MODIFICATA.

Compilare con i nuovi dati.

- —— E=uron

i, i —
o 2 httpusuﬂnv*fﬁh mmunerﬂrbu erloginTest/LoginUserMP.aspx?AcceptsCookies= aw P~-Be ” & Sito ufficial di R & SOSI@HOME - Softech sl x [ ][[ . -

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

3 v B - [ @ v Paginav Sicurezzav Strumenti~ @~ £

I

it  —

e —_
(= Cogm—]

QUESTA PAGINA E” ATTIVA FINO A 30/09/2021 E POSSONO ACCEDE SOLO GLI UTENTI CHE SONO
GIA’ IN POSSESSO DI CREDENZIALI (utente e password) PRECEDENTEMENTE RILASCIATE DAL
SISTEMA. NON VENGONO RILASCIATE NUOVE CREDENZIALI

DAL 01/10/2021 QUESTA PAGINA NON SARA’ PIU” ATTIVA IN QUANTO L’ACCESSO POTRA’
AVVENIRE SOLO ATTRAVERSO L’UTILIZZO DI UNA IDENTITA’ DIGITALE

comuncazione resa in applicazione dell' art. 24 c.4 del D.L. 16/07/2020 nr.76 coordinato con la Legge di
conversione 11 settembre 2020, n. 120




€]

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

- > [ d = Paginav Sicurezza> Strumenti~ @~ £

Home page

e Ihfanzia

del diritto al(o studio

20086

Cucine Sosi@School Iscrizioni Posizione utente Vendita ticket

/

. | oot &
———

Funzioni di
amministrazione

AREA ISTRUZIONE E INFANZIA|
via M d'Azeglio. 2 - 48121 Ravenng|

Cliccare sul pulsante “Iserizioni”.

(e BB

it/ UISosiaT NP aspx

[E=EEn ==
5 - Bo| @sosieHome - softechzt x| | m_—ﬁ i

File Modifica

ualizza  Preferiti  Strumenti 7

- = [ @ v Paginaw Sicurezzaw Stumentiv @v £

~
v

Istruzione e Ihfanzia

per gestire | se»

rVizi educativi e de| diritto allo studio

Operstore: N ——

© @

nferma iscrizioni Simulatore rette

AREA ISTRUZIONE E POLITICHE DI SOSTEGNO
via M.d'Azeglic 2 - 48121 Ravennal

Cliccare sul pulsante “Servizz”.




Compare la seguente maschera:

3 ()| @ nutpeensiavieb. comuine ravenna.it/UlSosia/Wizard/DefauitGradushl.asps £~ B & || & SoSIBHOME - Softech srl

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

- ~ [ @ v Pagina~v Sicurezav Stumentiv @~ £

Istruzione e Infanzia

per gestire | servizi educativi e de| divitto allo studic

Operatore: iscrizioni an-lin | Logout

Nessuna domanda trovata T

Selezionare NUOVA DOMANDA per iscrizioni ai servizi scolastici o richieste diete Etico/Religiose
ATTENZIONE :
L = Domanda Incltrata

u gf = Domanda nen ancora Inoltrata

AREA ISTRUZIONE E INFANZIA|
via M d'Azeglio. 2 - 48121 Ravenna|

Cliccare sul pulsante “Nuova domanda” WMLUEREMEEN  per iniziare liter
dell’iscrizione.

Prima di iniziare la compilazione della domanda on-line ¢
necessario leggere attentamente il bando di iscrizione.

10



Inserimento della domanda

( Seryizi ) Familiari ) Grad ie ) d, ) Istituti > F ) Punteggi > Dichiarazioni > Riepilogo j
=

* Nella parte superiore dello schermo ¢ possibile monitorare il
percorso che si sta compiendo ed eventualmente tornare ad una
delle maschere precedenti,

1l tasto kil consente di tornare alla pagina precedente

* I tasto k& consente di tornare alla home page

* I campi obbligatori saranno evidenziati con il simbolo *
*  Con il tasto “Indietro” si ritorna alla maschera precedente.

e  Conil tasto “Avanti” si procede con I'iscrizione.

Si apre la maschera “SCELTA SERVIZI E UTENTI”.

2 http://sesizweb.comune ravenna it/UlSosia/ Wizard/ServiziEUtenti.aspx (& SOSI@HOME - Softech rl

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

fi = B v 0 d v Paginav Sicurezzav Strumentiv @@~ £

7.\ Istruzione e Ihfanzia

per gestire | servizi educativi e de| diritto allo studio

Operatore: iscrizioni orvline | Logout

;I Servizi » Familiarl 3 Recapili » Graduatorie » Domanda 2 Istituti » Pagamento 2 Puntedgi 2 Dichiarazioni » Allegati » Riepilogo] Y ; ' b

/¥ Attenzione:la tua domanda non & stata inoltrata. Compilare ogni seziona fino &l "Riepiloge” = premere il tasto “Inltra’. Passo 1di 11

" ~

Richiedente: MEDRT MARCELLO

D &I

= Scegliere il servizio SCEQUENE 13 Qra0uaLona
[ Servizi Anno Scolastico 1617

Servizi Anno Scolastico 17/18

T

ATTENZIONE :

(= Scegliere il servizio

izi Anno Scolastico . . e - .  eorviz - . -
= Click su simbolo "+ per visualizzare I'elenco dei servizi relativi a quell’ Anno Scolastico

AREA ISTRUZIONE E INFANZIA|
via M.d'Azeglio, 2 - 48121 Ravenna)

Cliccare sul tasto © per visualizzare Delenco dei servizi relativi
allANNO SCOLASTICO per 1 quali si deve effettuare la domanda di

iscrizione.

Si apre un sottomenu con l'elenco dei servizi.

11



2 hitp://sosiaveb. comune ravenna.t/UlSosia/Wizard/ServiziEUtenti.aspx
File

(& SOSI@HOME - Softech sr

Modifica  Visualizza  Preferiti = Strumenti 7

o > [ % v Paginav Sicuremaw Strumentiv @+ £

Cperatore: iscrizioni on-line | Looout

(seryizi > Familiati 2 Recapiti » Graduatotie » Domanda » Istit

> nto_» Punteqgi E Dichiarazioni » Allegati Rispibao) (L g0y

.

Attenzione:la tua domanda non & stata inoltrata, Compilare ogni sezione fina al "Rispiloga” & premere il tasto "Inoltra’”.

1ol

Passo 1di11

Richiedente: MEDRI MARCELLO

= Scegliere il servizio
¥ Servizi Anno Scolastico 16/17
=) Servizi Anno Scolastico 17/18
Pre-Post Scula primaria 2017-18 NUOVA ISCRIZIONE
Ristorazione Scolastica 2017-18 NUOVA ISCRIZIONE
Trasporto Scolastico 2017-18 NUOVA ISCRIZIONE

Richiesta Digta Etico-Religiosa-Culturale 2017

| CTHETEtrS vt

-

' Scuole delllinfanzia 2017/2018

Graduaterie per il servizio Scuole dell'infanzia 2017/2018

ATTENZIONE :

= Scegliere il servizio

izi Anno Scolastico

= Click su simbolo "+’ per visualizzare I'elenco dei servizi relativi a quell’ Anno Scolastico

Selezionare il servizio richiesto per iniziare la compilazione della
domanda poi cliccare sul pulsante “Avanti”.

12




i ==

e — P—
B http://sosiaieb.comune ravenna.it/UISosia Test/Wizard/ FamilizriN.aspx p-Bg H & SOSI@HOME - Softech sl ‘ | E 4 {0} 2.0 4ed

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

& -~ B - I = v Paginav Sicurezav Stumenti @~ [

7..\ Istruzione e Infanzia

per gestire | servizi educativi e de| diritto allo studio

(eivizi » Familiari > Recapiti » Graduatorie » Domanda . Istituti 3 Pagamento 3 Punteggi > Dichiarazioni » Allegati » Riepiloge)  (Lsov 5] a

INSERIMENTO NUOVA DOMANDA 27146/7

— D I

Soggetti inclusi Relazione parentela

nella domanda Naroe, ispetto all utent=
- Scegliers — v (@]
— Scegliere —

ATTENZIONE:
Per DICHIARANTE si intende il GENITORE.
Per UTENTE si intede il/la BAMBINO/A da iscrivere

Ai fini dell'cttenimento di eventuali punti relativi al nucleo familiare, & necessario selezionare tutti i componenti del nucleo assodiati alla domanda,
specificando per ognuno di essi la relazione di parentela rispetto all'utente.

\

AREA ISTRUZIONE E INFANZIA
via M d'Azeglio, 2 - 48121 Ravenna

Mettere il flag in corrispondenza del nominativo del bambino da iscrivere
(utente) nella colonna a destra denominata “Selegionare utente del servizio™.

Per tutti gli altri componenti del nucleo ¢ obbligatorio scegliere dal menu
a tendina il grado di parentela rispetto all’'utente.

Cliccare sul pulsante “Avanti”.

ATTENZIONE:

Qualora Putente da iscrivere (o altri componenti del nucleo
familiare) non fosse presente in anagrafe perché non residente, sara
possibile inserire una scheda anagrafica nuova cliccando su

LRl i HOWO 500 )

13



e
e 2 nttpi/s na.it/UlSosiaTest/ Wizard/FamiliariN.aspx

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

—— _4
o-aef 2 Sito ufficiole del Comune diRa..| € SOSIPHOME -Softechsrl % [ l[[

- > [ d = Paginav Sicurezza> Strumenti~ @~ £

-~
V4

Istruziohe e Infahzia

per gestire | servizi educativi e del diritto allo studio

Operatore: N=IMes Naharsh |1 mnns

(isetvizi > Familiari > Recapili » Graduatorie 3 Domanda  Istituti 3 Pagamento 3 Funteggi > Dichiarazioni » Allegati > Riepilogo) (L. (ET—r——
2 k & 2 sl
=4
INSERIMENTO NUOVA DOMANDA 22136/20
NUOVA POSIZIONE ANAGRAFICA
DATI ANAGRAFICT (Digitare data di nascits senza */". Es: 28042010)

[ appartiene allo stato di famiglia del dichiarante

Cagnome: £ Nome: * Data nascita: N

CF: * Comune di nascita a-

RESIDENZA
Indifzzo: | = [oivico: 18 - Barrato; A Capi [asiot *
‘comune: [ (Al Provincia: Ra =
poMICILIo
indinzzo:  [7 7 * Givico: 18 ¥ Barrato: A Cap:  [48124 L
coes | B [aab
Presso: [
(—sarva—] A}

ATTENZIONE:

Per DICHIARANTE si intende il GENITORE

Per UTENTE si intede il/la BAMBINO/A da iscrivere

Ai fini dell'ottenimento di eventuali punti relativi al nucleo familiare, & ario selezionare tutti | componenti del nucles associati alla domanda,

wlo per ognuno di essi la relazione di parentela rispetto all'ut:
\

AREA ISTRUZIONE E POLITICHE DI SOSTEGNO|

via M d'Azeglio. 2 - 48121 Ravenna

Compilare la maschera con i dati anagrafici di ciascun componente da
aggiungere inserendo tutti i dati obbligatori contrassegnati con *.

Qualora 1 dati del domicilio siano uguali a quelli della residenza premere il
pulsante “copia dati residenza”.

Cliccare sul pulsante “Sa/va”.

14



e - —
2 http://sosiaeb.comune ravenna.it/UlSosia Test/Recapiti/RecapitiGradusiiP.aspx p-Bd H 2site mwc@“m«ﬂg.‘ (& SOSI@HOME - Softech sl [ L . {0} 7.0 o8

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

& -~ B - I = v Paginav Sicurezav Stumenti @~ [

7.\ Istruzione e Infanzia

per gestire | servizi educativi e de| diritto allo studio

Operatore: N=IMes Naharsh |1 mnns

(e ogrvizi > Familiari > Recapili 3 Graduatorie 3 Domanda 3 Istituti 3 Pagamento 3 Punteggi > Dichiarazioni » Allegali B Ricpibgo) (L, ——
=

INSERIMENTO NUOVA DOMANDA 22122/201

I Nominativo I Recapiti
[ 1 ][ messun recapito disponibie |

Inserimento nNuovo recapito

i istituzionali & necessaria indicare con la spunta il recapito preferenziale (un solo n. di cellulare)

'AREA [STRUZIONE E POLITICHE DI SOSTEGNO
‘via M d'Azeglio. 2 - 48121 Ravenna

In questa maschera si devono inserire i recapiti (mail, telefono fisso e
almeno un numero di cellulare) cliccando sul tasto LI “nuovo recapito” e
salvare i dati inseriti cliccando sul tasto .

Per cancellare i recapiti cliccare su #

E’ obbligatorio mettere il flag in “recapito preferenziale per comunicazion?” in
corrispondenza di un solo un numero di cellulare.

Dopo aver inserito tutti 1 recapiti, cliccare sul pulsante “Avants”.

15



B http:)/sosiaws nait/UlSesia/Wizs d aspx D~ B¢ | & SoSI@HOME - Softech s

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

& -~ B - I = v Paginav Sicurezav Stumenti @~ [

7.\ Istruzione e Infanzia

per gestire | servizi educativi e de| diritto allo studio

(eivizi » Familiati > Recapiti » Graduatorie » Domanda 3 Istituti 3 Pagamento 3 Punteggi > Dichiarazioni » Allegati » Riepiloge)  (Lsov 5] ?) )
=

~
INSERTMENTO NUOVA DOMANDA 41328/2016 (Scuola dell'i
— D EEns
Fasia di precedenza
Aprire il menii a tendina per selezi la fascia di in caso di assenza di fascia di precedenza selezionare "00 bambino senza fascia di
precedenza”

F attribuibile, secondo il regolamento vigente, una sola fascia di precedenza, quella piil favorevole; nel menii a tendina le fasce sono elencate dalla piit
favorevole (01) alle meno favorevole (08). La scelta della fascia di precedenza & fondamentale per la posizione in graduatoria in quanto l'ordine di
graduatoria & definito come segue:

- a ciascuna domanda & assegnata I'eventuale fascia di precedenza;

- le domande appartenenti alla stessa fascia sono poi ordinate per punteggio;

- Infine sono collocate, ordinate per punteggio, le domande alle quali non & attribuita alcuna fascia di precedenza.

\___________________________________________________________________________________________________J

- AREA ISTRUZIONE E INFANZIA|
‘via M d'Azeglio. 2 - 48121 Ravennal

E> fondamentale aprire il menu a tendina per selezionare la fascia di
precedenza posseduta; in caso di assenza di fascia di precedenza
selezionare “bambino senza fascia di precedenza”.

In caso di presenza di piu fasce di precedenza deve essere selezionata la
piu favorevole (Es: un bimbo che compie 5 anni e ha un fratello gia
frequentante la scuola dell'infanzia comunale, dovra scegliere la fascia piu
favorevole ovvero 05 - bambino che compie i 5 anni entro il 31/12/.....).

Cliccare sul pulsante “Avanti”.

N.B.:

Cliccando sull’icona %/ relativa ad un campo da compilare, si apre una
finestra con le informazioni relative al quel dato.

16



Nella maschera “Istitut?’ sono elencate tutte le scuole; da tale elenco il
dichiarante deve scegliere le sedi da inserire in domanda (st ricorda che la
domanda viene presa in considerazione solo per le scuole indicate e
nell’ordine riportato nella domanda stessa).

Dal riquadro “Elenco strutture’ si seleziona la prima scuola in ordine di

, @ . . .
preferenza e cliccando su ~% si trasferisce nel riquadro “Elenco strutture
scelte”.

Ripetere 'operazione per ogni scuola scelta.

(= SOSIGHOME - Softech srl - Windows Internet Explorer EEX
@Cv [ 8] Fttpsifzasiawneb comne ravenna. it Lisasis/Wizard1sH e asps ¥ [B][%[x]| B (o]

Fle  Modfica  Visuslizza  Preferti  Strumenti 2

i Preferiti \ S | HotMail gratuita & Personalizzazions collegamenti @ foccolia Weh Siee v @ S suoe v @ WindowsMedia

- »
{& SOSI@HOME - Scftech st " - B 0 @ v Pagna- Siurszza~ Strumenti (@~

>ativi e del diritto allo studio

INSERTMENTO NUOVA DOMANDA 19276/2013 (Scuole dellinfanzia

“iretetre~ } —Avant—}

Scuola dell'infanzia
Elenco strutture

_ COMUNE DI RAVENNA, U.0. Comunicazione e Relazioni col Pubblico
48121 Ravenna, via Berlinguer 68 - tel. +39 0544 482482 - fax. +39.0544 546018

Fine & Internet fa v ®ioow

4 start @ | 2 mvanesiogin- .. | /2 ComunediRaven.. | /2 Zmbraiinatrivo . /0 -So.. |/ ON-LINE of Marualedusaiser.., | O cRADUS -appstor.. 11 & 1431

Selezionare il nome della scuola nel riquadro “Elenco strutture scelte”. e

. 2 M= . . .
cliccare su 14 3% per cambiare ordine di preferenza delle scuole scelte.

Se si vuole togliere una scuola inserita per errore, ¢ sufficiente selezionarla

e cliccare su %,

Cliccare sul pulsante “Avanti”.

17



La maschera “Punteger’permette di selezionare ed inserire i dati relativi ai
punti. Per visualizzare le varie opzioni, ¢ necessario cliccare sulle frecce
corrispondenti ad ogni tipologia di punteggi.

=X X . W W————

e@é it/UiSosia i ggIMPaspxtl=1 ph-B (-‘/”’ésmm'ﬁciakdd(—}mnmﬁ'ﬂa.,.‘ & S0SI@HOME - Softech s v:[ ‘ A K

File Modifica Visualizza Preferiti  Strum:

B v B - @ v Paginav Sicureza~ Strumenti~ @~

Istruzione e Infanzia

per gestire | servizi educativi e del diritto allo studio

INSERIMENTO NUOVA DC

NDA 22122/201

[rcrotroj —Avant]

@ ) PUNTEGoIo RELATIVO LA CONPOSIZIONE DEL HUCLED FALIARE

i

=
@ o raoua vonosenorae

) CLPUNTEGGI0 RELATIVO ALLA SITUAZIONE OCCUPAZIONALE DELLA MADRE (slsona
per ge i non sono cumulabii fra loro)

@ sl eV
genitore | punteggi relativi non sono cumuiabili
ATTENZIONE

NELLO SPAZIO DA COMPILARE CON IL NUMERO DEI FRATELLT, E' NECESSARIO INDICARE SOLO IL NUMERO E NESSUN ALTRO DETTAGLIO DI TESTO

DEL delle sequenti opzioni in quanto in presenza di pii di una situazione per

/AREA ISTRUZIONE E POLITICHE DI SOSTEGNO|

via M.d'Azeglio, 2~ 48121 R:

In caso di famiglia monogenitoriale, se I'unico genitore presente ¢ la
madre, nel punteggio relativo a “Situazione occupazionale del padre” mettere il
flag in “padre assente”.

N.B.:

Nella compilazione della domanda sono previsti alcuni campi obbligatori; nel
caso in cui alcuni non vengano compilati o compilati non correttamente, dopo
aver cliccato sul pulsante ““Avant?” compare la maschera “Elenco incompatibilita” o
“Error?” con le indicazioni degli errori; cliccando sul pulsante “Indietro” ¢
possibile tornare nella maschera precedente per inserire i dati mancanti.

- - - A b 3 B T i |
G Z] Sosi = aMPiaspx T 2 v Fau| & SOSIGHOME - Softechst > ||| A 1t
Fie Modfica Visualizza Preferti Strummenti 7

B-8-

ruzione e Infanzia

ucativi e del diritto allo studio

INSERIMENTO NUOVA DOMANDA 22122/201

E' obbligatorio scegliere tra i seguenti punteggi:

Gruppo C2) ATIVO ALLA UPAZIONALE DEL
per genitore i puntegg relativi non sono cumulabili fra loro)
i ol refot

-3, he non svolge un'attivita

alla data del
- 5. Genitore non impegnato

CLICCARE SUL TASTO 'INDIETRO’ PER TORNARE ALLA PAGINA PRECEDENTE E VERIFICARE 1 DATI OBBLIGATORI SOPRA ELENCATI

'AREA ISTRUZIONE E POLITICHE DI SOSTEGNO
via M.d Azeglio, 2 - 48121 Ravenna
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Continuando con I'iter, si arriva alla maschera “Dichiarazions”.
N.B.:

Tutte le dichiarazioni devono essere aperte al fine di poter
compilare correttamente la domanda.

b.comune ravenna.it/U P~ B S| & SOSIBHOME - Softech srl

2

fica Visualizza Preferiti Strumenti 7

zard/DichiarazioniMP.azpr

File
i~ B - [ g% v Paginav Sicurezzaw Strumenti @+

==\ Istruzione e Infanzia

/ per gestire i serVizi educativi e de| diritto allo studio

Qperatore; iscrizioni on-line | Logout

(GSeui > Fomilion > fcapiti S Cradustonie S Domanda S Istituti > Pagomento > Puntcagl > Dichiarazioni > Alsgot > icniboo] (Lol gy )

0 DOMICILIO/DIMORA TEMPORANEA DIVERSO DALLA RESIDENZA:

PER NON RESIDENTI: INDICARE SE UNO DEI GENITORI DEL B* """ 1% momrmsawr
RICHIESTA DI RESIDENZA NEL COMUNE DI RAVENNA ENTRO- 11

0 CHIEDO L'ISCRIZIONE IN QUALITA' DI:

0 LA RESIDENZA DEL BAMBINC/A E' DIVERSA DA QUELLA DEL GENITORE DICHIARANTE
0 CITTADINANZA DEL BAMBINC/A:

e RECAPITI TELEFONICI (indicare il numero di cellulare senza caratteri di separazione)

e SOTTOPOSTO/A ALLE VACCINAZIONI D'OBBLIGO

DATI ANAGRAFICI DELL'ALTRO GENITORE DEL BAMBINO/A IN CASO ABBIA RESIDENZA
ANAGRAFICA DIVERSA:

VI SONQ ALTRI FIGLI DI ETA' INFERIORE AI 18 ANNI (ALLA DATA DEL 31 DICEMERE 2016) CHE
e HANNO RESIDENZA ANAGRAFICA NELLA PROVINCIA DI RAVENNA MA DIVERSA DA QUELLA DEL
BAMBING/A PER CUI ST FA DOMANDA?

e DATI ANAGRAFICI 1° FRATELLO DEL BAMBING/A IN CASO ABEIA RESIDENZA ANAGRAFICA DIVERSA
0 DATI ANAGRAFICI 2° FRATELLO DEL BAMBING/A IN CASO ABBIA RESIDENZA ANAGRAFICA DIVERSA
e DATI ANAGRAFICI 3° FRATELLO DEL BAMBING/A IN CASO ABBIA RESIDENZA ANAGRAFICA DIVERSA
e DATI ANAGRAFICT 4° FRATELLO DEL BAMBING/A IN CASO ABEIA RESIDENZA ANAGRAFICA DIVERSA
0 DATI ANAGRAFICI 5° FRATELLO DEL BAMBING/A IN CASO 4BEIA RESIDENZA ANAGRAFICA DIVERSA

BAMBINO/A CON FRATELLO CHE GIA' FREQUENTA LA SCUOLA DELLTNFANZIA COMUNALE (da
spedificare solo se indicato nella fascia di precedenza)

IL BAMBING/A FREQUENTA (da specificare solo se indicato nella fasdia di precadenza, sono esclusi i
servizi ricreativi)

0 ATTIVITA' LAVORATIVA MADRE (E' OBBLIGATORIO COMPILARE TUTTL I CAMPI)

0 ATTIVITA' LAVORATIVA PADRE (€' OBBLIGATORIO COMPILARE TUTTL I CAMPI)

0 DICHIARAZIONT OBBLIGATORIE v

Cliccare su tutte le frecce per aprire le dichiarazioni corrispondenti.

Se nella maschera “Domanda” ¢ stata indicata la fascia di precedenza
“Bambino con fratello gia frequentante”’, nella dichiarazione “Bambino con fratello
che gia frequenta la scuola dell infanzia comunale” ¢ obbligatorio indicare il nome
della scuola frequentata dal fratello.

Se nella maschera “Domanda” ¢ stata indicata la fascia di precedenza
“Bambino gia frequentante’, nella dichiarazione “I/ bambino frequenta” ¢
obbligatorio indicare la tipologia e il nome del servizio frequentato dal
bambino che si sta iscrivendo.

In caso di famiglia monogenitoriale, se I'unico genitore presente ¢ la
madre, nella dichiarazione “Affvita lavorativa padre’ mettere il flag in
“genitore assente” e nel campo “professione svolta” scrivere “assente”.

Se nella maschera “Puntegg?” per la situazione occupazionale
(madre/padre) ¢ stata indicata la condizione di “genitore non impegnato in
alcuna  attivita  lavorativa”, nella corrispondente dichiarazione “A#tita
lavorativa madre/padre’ ¢ obbligatorio compilare tutti i campi scrivendo
“nessunda’.
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Cliccando su “Avanti” si arriva alla maschera “Allegat?”.

Nella maschera “A/legat”’, qualora non ci siano allegati da inserire, occorre
cliccare sul pulsante “Avanti”.

In caso di allegati da inserire occorre:

1. Cliccare sul tasto “Nuovo”

£ - 8¢ | 2 souicale del Comune i fa. | & SOSIGHOME - softechsrl ¢

File Modifica Visualima Preferiti Strumenti 7
2 v B v 1 ® v Paginaw Sicurezav Stumentiv @v [

7\ Istruzione e Infanzia

per gestire i servizi educativi e de| diritto (o studio

i e > i e e L S e S P S T D ) (el

INSERIMENTO NUOVA DOMANDA 22122/201

-
piod
Descrizione
Documento [
Data insermento
Tipo alegato [Sceshere to ategato =

'AREA ISTRUZIONE E POLITICHE DI SOSTEGNO
via M.d'Azeglio. 2 - 48121 Ravenna

2. Scrivere una descrizione e poi scegliere il tipo allegato dal menu a

tendina
- - - e T
° B hitpul s llegat o-20@ - o T {%50“@HUME—SD&E(}\ % [ \H. - ) gl

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

uzione e Infanzia

diritto allo studio

INSERIMENTO NUOVA DOMANDA 22122/201

I

[ ~oveve= J e Y carcater J=save | A J Aprracemment

[ CERTIFICAZIONE MEDICA legge 104/92 (familiare)
| CERTIFICAZIONE MEDICA legge 104/92 (utente}
DICHIARAZIONE REDDITT jgiz...

RICEVUTA ISCRIZIONE ANAGRAFICA

SENTENZA DI SEPARAZIONE O DIVORZIO

'AREA ISTRUZIONE E POLITICHE DI SOSTEGNO!

via M.dAzeglio, 2 - 48121 Ravenna
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3. Cliccare sul pulsante Sfoglia e cercare il file da importare poi

cliccare su Apri

Choose File to Upload

Loak jr: I@ documentazions

File name:

Files of tupe:

gl 3 IR A
H oz =@
B - e e
Operatore: Softech | Logout
Pagamento 2 Punteggi » Dichiarazioni » Allegati » Riepilogo & i 9’ @
™
DA 817/2013
certiicato AusLta =l Open I i [~Tridietro | ~Avanti |
A Files 177 =] Cancel |
p) e
jis}
prova =
Descriziane
=
Dacumenta I

Data inserimento

—

ICERTIFICATO MEDICO

=

Tipa allegata

Carica documento

[cr\Documents and Settings\softech\Desktopidocume _ Browse...

il SOFTECH

4. Cliccare sul tasto

Carica documento e poi Salva

5. Rifare la procedura partendo dal tasto “Nuovo” per caricare altri

allegati.

Servizi ) Familiari ) Recapiti ) Graduatorie ) Domanda ) Istituti ) Pagamento ) Punteggi ) Dichiarazioni ) Allegati ) Riepilogo

Operatare: Softech | Logouk

( 7“3 T 2) )

-

-.\

INSERIMENTO NUOYA DOMANDA 818/2013 {

STretre=J AT

Descrizione

Docurmento
Data inserimento

Tipo allegato

Tipo alegato

prova =
[

I(Ert\ﬁ[atn Ausl.doc

—

|Scag\iere tipo allegato

|DUcumentU | Data inserimento |

CERTIFICATO MEDICO

|certificato Ausl.doc | 27/032013 |

il SOFTECH

Cliccare sul tasto Avanti.
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La maschera successiva ¢ quella di riepilogo della domanda e con il tasto
“Inoltra” si arriva all’effettivo inoltro della domanda all’Utficio per la
gestione della graduatoria.

(= S0S1eHOME

indows Internet Explorer [BEES]

@g‘ﬁ\& ; vl &[] [E [[o]-
Fle Modfica  visualizea  Preferiti  Strumenti 2
il Preferii | 5l & | Hothlail gratuita ) Personalizzazions collagamenti @& Fccolio ek Sice = 8] S e+ 8| WindowsMedia
i~ . = »
{& SOSI@HOME - Scftech st % - B [ @ v Pagna - Sicurezza~  Strumenti gk~
-
Operatore: D
Servizi 3 Familiari J Recapiti 3 Graduatarie  Domanda Jp Istituti 3 Pagamento 3 Punteqgi $ Dichiarazioni 3 Allcgati 3 Riepilogo L
5
ENTO NUGVA DOMAD
(“Tnetro~ )| —Trstra—]
Familiari
Familiare Tipo Soggetto Rapp.Parentela
"N ‘ﬁ,,:: COMPOMENTE DEL NUCLEQ CONVIVENTE Fratelo/Sorela
DICHIARANTE: FAMILIARE CONVIVENTE, Padre/Madre
(UTENTE)
Ny COMPONENTE DEL NUCLEG CONVIVENTE Padre/Madre
Graduatorie
Scudla dellinfanzia 20%., -
- Dario Missirol
Garibaldi
3-G.AMont
4 - Felici Insieme:
5 - Frecea Azzura
Dati Domanda
Fascia di precedenzs 00 Barbing/a senza fasdia di orecedenza
Pu
A) PUNTEGGIO RELATIVO ALLA COMPOSIZIONE DEL NUCLEQ FAMILIARE
Fratell del bambino per cu & richiesta liscrizians, d et inferiore & 18 anni (2l data del 31 dicembre 2013), anche non canuivent, purché resident nella Provinga d Ravenna-ndicare il umero d
frateli 1
€2) PUNTEGGIO RELATIVO ALLA SITUAZIONE OCCUPAZIONALE DEL PADRE
1, Genitore che svolge un'attivita lavorativa alla data del 7 gennaio 2013 {ved NOTA in calce)
1) PUNTEGGIO RELATIVO ALLA STTUAZIONE OCCUPAZIONALE DELLA MADRE
1. Genitore che svolge un'attivita lavorativa alla data del 7 gennaio 2013 (vedi NOTA in calce)
Dichiarazioni
DOMICILIG/DIMORA TEMPGRANEA DIVERSO DALLA RESIDENZA:
o
PER NON RESIDENTI: INDICARE SE UNO DET GENITORI DEL BAMEINO/A HA PRESENTATO RICHIESTA DI RESIDENZA NEL COMUNE DI RAVENNA ENTRO L 7 GENNAIO 2013 (vedi NOTA in calce)
No v
Fine & Internet fa v Hioow -

N.B.:

Dopo aver inoltrato la domanda d’iscrizione, non sara piu possibile
modificarla.

I.e domande di iscrizione che sono state inoltrate saranno inserite nella
gestione della graduatoria per I'ammissione alle scuole dell'infanzia
comunali.
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Stampa della domanda

Dopo Tinoltro della domanda ¢ fondamentale stampare la domanda
d’iscrizione in quanto in calce alla stampa compare il numero di ricevuta
da utilizzare per consultare le graduatorie che saranno pubblicate nel sito
internet nei periodi previsti dal bando.

. F =
atw‘@ ttpy//sosizet it/UiSosiaTest Wiz ssogeWizardhPaspICD=211 P ~ B C || @ SOSIBHOME - Softechsil X ‘ ‘ A

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

f v B v 0 o v Paginav Sicuremzav Strumentiv @v £

Istruzione e Infanzia

per gestire i servizi educativi e de| diritto allo studio

Operatore: iscrizioni on-line | Looout

" —a

CONSULTAZIONE DOMANDA 27143/2014 (Scuole dell'infan:

La domanda 27143/
Numero

€' stata correttamente inoltrata
otocollo: 132040/2014

6 ) Stampa |z domande

!

ONE E INFANZIA|

via M.d'Azeglio, 2 - 48121 Ravennal
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Visualizzazione della domanda

Dopo l'inoltro, la domanda potra solo essere visualizzata ma non sara
piu possibile modificare i dati o cancellare I’iscrizione.

In caso di necessita di modifiche o integrazioni alla domanda, entro la data
di scadenza del bando di iscrizione, inviare una comunicazione
allindirizzo e-mail ufficioiscrizioni@comune.ra.it allegando la fotocopia
del documento di identita del dichiarante stesso oppure fare riferimento
alle specifiche indicazioni previste nel bando.

La domanda inserita sara presente nella griglia “Elenco domande” e potra
essere visualizzata cliccando sul numero della domanda.

it/UlSosiaTest/Wizard/DefaultGradusMP.aspx P-2e H & SOSI@HOME - Softechsrl ‘ ‘

ruzione e Ihfahzia

per gestire | & ducativi e de| diritto al(o studio

[pemanda T

| S

oo Tame- [Comome T ]

[Data
08/01/2014 |Scuo(ede\1‘infanz;:

Selezionare NUOVA DOMANDA per iscrizioni o per richieste di agev

.

'AREA ISTRUZIONE E POLITICHE DI SOSTEGNO

via M.d'Azeglio. 2 - 48121 Ravennal
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